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1.5. Содержание ДПП должно быть актуальным, практически значимым, 
адаптированным к уровню предшествующего образования слушателей. 

1.6. Срок освоения ДПП повышения квалификации не может быть менее 16 чассов. 
2. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ ДПП 

 
2.1. Структура ДПП включает цель планируемые результаты обучения, учебный 

план, календарный учебный график, рабочие программы учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), организационно-педагогические условия, формы аттестации, 
оценочные материалы и иные компоненты. 

2.2. Учебный план дополнительной профессиональной программы определяет 
уровень, трудоемкость, последовательность и распределение учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), иных видов учебной деятельности обучающихся и формы 
аттестации. 

2.3. В структуре ДПП повышения квалификации должно быть представлено 
описание перечня профессиональных компетенций в рамках имеющейся квалификации, 
качественное изменение которых осуществляется в рамках обучения. 

2.4. В структуре ДПП должен быть указан планируемый результат, который 
формулируется в компетентностной форме для всех видов ДПП, включая краткосрочные 
программы.  

2.5. Содержание реализуемой ДПП и отдельных ее компонентов (дисциплин 
(модулей), практик) должно быть направлено на достижение целей программы, 
планируемых результатов ее освоения. 

2.6. Содержание ДПП должно учитывать профессиональные стандарты, 
квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках по 
соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или  квалификационные 
требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения 
должностных обязанностей. 

2.7. В содержании учебного плана ДПП предусматриваются три вида учебных 
занятий и учебных работ: лекции, практические занятия и реализация текущего и 
итогового контроля. Практические занятия могут проходить в разных формах: 
семинарские занятия, лабораторные занятия, круглые столы, мастер-классы, деловые и 
ролевые игры, тренинги, семинары по обмену опытом, выездные занятия и другие. Для 
всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 
45 минут. 

2.8. ДПП должна иметь четкую структуру и состоять из логически связанных 
между собой структурных элементов: модулей, дисциплин, разделов, тем. Структурные 
элементы ДПП могут быть обязательными и вариативными, выбираемыми слушателями 
или разработчиками программы с учетом категории, уровня подготовленности 
слушателей, условий реализации. 

2.9. При реализации ДПП может применяться форма организации образовательной 
деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 
образовательной программы и построения учебных планов, использовании различных 
образовательных технологий и электронного обучения. 

2.10. Макет структуры ДПП представлен в Приложении 1 к данным Требованиям. 
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2.11. Макет оформления титульного листа, учебного плана и учебно-тематического 
плана ДПП представлен в Приложении 2 к данным Требованиям. 

 
3. ДОПУСК ДПП К РЕАЛИЗАЦИИ 

 
3.1. К реализации допускается ДПП, рассмотренная и принятая Педагогическим 

советом ИМЦ. Процедура утверждения должна состояться не позднее, чем за 14 дней до 
начала обучения по ДПП. 

3.2. Оригинал ДПП, утвержденной директором ИМЦ, хранится в бумажном виде в 
течение 3 лет после окончания обучения по ДПП.  
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Приложение 1  
к Положению о дополнительных  
профессиональных  программах  

повышения квалификации 
Макет структуры ДПП 

 

Элемент структуры Содержание  
Титульный лист • Полное наименование образовательного учреждения 

(согласно Уставу); 
• грифы принятия  и утверждения ДПП; 
• название ДПП; 
• название реализуемого модуля/раздела 

дополнительной профессиональной программы 
(программы повышения квалификации); 

• Ф.И.О. педагога-составителя рабочей программы 
(одного или нескольких); 

• название города; 
• год разработки рабочей программы.  

Учебный план • Полное наименование образовательного учреждения 
(согласно Уставу); 

• гриф утверждения ДПП; 
• цель обучения по ДПП; 
• категории обучающихся; 
• срок обучения; 
• формы обучения 
• режим занятий; 
• общая продолжительность курса. 

Учебно-тематический план • Полное наименование образовательного учреждения 
(согласно Уставу); 

• Перечень последовательность и распределение 
учебных модулей (разделов, дисциплин) с указанием 
типа занятия (лекция или практическое занятие), 
аудиторных часов и формы аттестации, 
представленные в учебном плане и расшифрованные 
на уровне содержания отдельных учебных элементов. 

Оформление и содержание 
пояснительной записки ко 
всей ДПП 

• Цель ДПП; 
• Принципы отбора содержания и организации 

учебного материала: 
– актуальность и практическая значимость; 
– структура программы (описание места каждого 

структурного элемента); 
– вариативность образовательного маршрута 
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(инвариантные и вариативные модули, их 
возможные сочетания); 

• Планируемые результаты  обучения по ДПП: 
– формирование профессиональной готовности 

обучающихся к решению следующих 
профессиональных задач (сколько задач – столько 
модулей и столько компетенций); 

– сфера применения слушателем 
полученных/усовершенствованных компетенций; 

• Итоговая аттестация: 
– форма; 
– процедура; 
– критерии оценки результатов обучения; 
–  примеры оценочных материалов, тематика 

выпускной аттестационной работы (может быть 
вынесено в приложение к программе). 

Оформление и содержание 
рабочих программ 
структурных элементов  
ДПП  

• Название раздела (модуля, дисциплины и т.п.); 
• Дидактические единицы содержания раздела и его 

учебных элементов (тем); 
• Планируемые результаты обучения в виде: «Для 

решения указанных выше профессиональных задач 
(приобретения соответствующей компетентности) 
слушатель должен: -знать …; - уметь …; - владеть … 

• Текущий контроль: 
– формы, процедуры; 
– критерии оценивания достижения планируемых 

результатов обучения;  
– примеры оценочных материалов; 

• Организационно-педагогические условия: 
– виды учебных занятий и применяемые 
педагогические технологии обучения взрослых; 
– материальные ресурсы (требования к оснащению 
аудиторий); 
– рекомендуемая литература для самостоятельного 
чтения. 
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Приложение 2  
к Положению о дополнительных  
профессиональных  программах  

повышения квалификации 
 

Макет оформления титульного листа,  
учебного плана и учебно-тематического плана ДПП 

 
Государственное бюджетное учреждение 

дополнительного профессионального педагогического  образования 
центр повышения квалификации специалистов 

«Информационно-методический центр» 
Колпинского района Санкт-Петербурга 

 
 

ПРИНЯТО  

Педагогическим советом 

Протокол № __ 

от «___-» _____________ г. 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор  __________  

Приказ №____ 

от  «___» ____________ 20__  г. 

 
 
 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА  

(программа повышения квалификации) 

 

(Название программы) 

 

 

 

 

Автор-составитель: 
Ф.И.О. 

должность 
 
 
 
 
 
 

Санкт-Петербург  
_____ год 
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Государственное бюджетное учреждение  
дополнительного профессионального педагогического образования   

центр повышения квалификации специалистов  
«Информационно методический центр» 
 Колпинского района Санкт-Петербурга  

 
 
 

 УТВЕРЖДАЮ 

Директор  __________ ___________ 

  «___» ____________ 2016 г. 

 
 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
дополнительной профессиональной программы (программы повышения квалификации)  

 
_____________________________________________________________________________________ 

(наименование программы) 
 

Цель: ______________________________________ 
Категория слушателей:  
Срок обучения:  
Форма обучения:  
Режим занятий:  
Аудиторных часов в день ______ 
Дней в неделю _______ 
Общая продолжительность программы (месяцев, недель):  
 

№ 
п/п 

Наименование разделов  
и дисциплин 

Всего 
часов 

В том числе: Форма 
контроля/ 

аттестации Лекции 
Практические 

занятия 

1      

2      

3      

4      

5 Итоговый контроль     

 Итого:       
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УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 
дополнительной профессиональной программы (программы повышения квалификации) 

 
_____________________________________________________________________________________ 

(наименование программы) 
 

 
 
 
Цель: ______________________________________ 
Категория слушателей:  
Срок обучения:  
Форма обучения:  
Режим занятий:  
Аудиторных часов в день ______ 
Дней в неделю _______ 
Общая продолжительность программы (месяцев, недель):  
 

№ 
п/п 

Наименование разделов  
и дисциплин 

Всего 
часов 

В том числе: Форма 
контроля/ 

аттестации 
Лекции 

Практические 
занятия 

1      
1.1      

1.2      
2      
2.1      
2.2      
      
      
5 Итоговый контроль     

 Итого:       
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